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THONG TU

Huwéng din vé viéc khen thuéng va thi hanh ky luat
hgc sinh cac trwong pho thong

Kinh giri: - Cac Sé& Giao duc
- Cac truong true thuge Bo
Bd Gido duc da quy dinh vé quyénqhan nhiém vu hoc sinh quy dinh viéc khen
thuong va ky lut hoc sinh cac truong pho thong. Nay B hudng dan cu thé viéc khen
thuong va thi hanh ky luét hoc sinh ph6 thong nhu sau:

1. MUC PIiCH, Y NGHIA, CAC NGUYEN TAC TIEN HANH VIEC KHEN
THUONG VA THI HANH KY LUAT POI VOI HQC SINH, CAC POI TUQNG
KHEN THUONG VA THI HANH KY LUAT

1. Viéc khen thuong va thi hanh ky luat ﬁéi Vo1 hoq sinh 1a mdgt trong nhitng bién
phap gido duc quan trong trong nha trudong pho thong, nham muc dich:

- Khuyén khich hoc sinh phan dau vuon 1én, noi theo cac guong tot dé tu dudng
va rén luyén ban than.

- Ngan chin khong dé cac hién tuong sai trai phat trién, gido duc cac hoc sinh
pham sai lam, giup céc hoc sinh nay phan dau tr¢ thanh hoc sinh tot.

- Thiic day hoc sinh tu giac thuc hién quy dinh vé quyén han, nhiém vu ctia minh
nhim nang cao y thirc gop phan x4y dung moi nén nép, ky cuong trong nha truong.

2. Vi¢c khen thuong va ky luat ddi véi hoc sinh dugc thue hién ding din sé gop
phan tich cuc vao viéc cing cb va phat trién phong trao thi dua “hai tot” trong nha
truong pho tthong, ting budc thyc hién t6t muyc tiéu dao tao cua nha truong ¢ ting cap
hoc. Mubn vy, can phai dam bao dugc cac nguyén tic sau:

- Chinh x4c, khach quan, vo tu, khong dinh kién, hep hoi, tuy tién.

- Dan chu, binh dang, ¢6 1y ¢6 tinh d6i voi mdi hoc sinh.

- Lay gido dyc 1am chinh, dong thoi gitt nghiém ky lut. Phat huy wu diém, boi
dudng nhing nhén to tich cuc, lay do 1am cho6 dwa dé khac phyc nhiing thiéu sot, nhiing
biéu hién ti€u cuc.

- Tién hanh kip thoi bang nhiing hinh thuc thich hop.

- Tao ra trong nha truong va ngoai xa hot mot du luan diung dén ung ho cai tdt,
phé phan cai sai.

- C6 ké hoach theo dbi su tién bo va stra chita cua hoc sinh vi pham 10i.

- Khen phai kém theo hinh thic thudng thich dang.

3. Péi tugng khen thuong va thi hanh ky luat:

Déi tuong khen thuong 12‘} nhitng hoc sinh gwong mau thuc hién nhiém vu cﬁ,a
minh da dugc Bo quy dinh. D61 tugng thi hanh ky luét 1a nhitng hoc sinh c6 khuyét
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diém tuong dbi nghiém trong, vi pham nhiing quy dinh vé nhiém vu hoc sinh d3 duoc
B9 quy dinh.

IL. HINH THUC KHEN THUONG
B0 hudng dan thyc hién viéc khen thudng nhu sau:
1. Khen truéc lop

Nhitng hoc sinh lam tdt mat nay hay mat khac trong qua trinh thuc hién nhiém vu
cua minh trong tung thang hoac ting hoc ky qua céc biéu hién sau day sé dugc khen
trudce 1op:

1) Co biéu hién tot vé hanh vi dao dirc nhu:

Nhiét tinh giup d& ban trong 16p hoc tip va sinh hoat, c6 tinh than du tranh
chéng céc biéu hién tiéu cuc trong hoc tap va sinh hoat, tich cuc tham gia vao cac viéc
bao v¢ trat tu tri an trong xa hoi, nhat dugc cua roi tra lai cho nguoi mat, c6 thai do
hanh vi tét trong viéc cu xtr voi moi ngudi. ..

2) Co biéu hién tot vé hoc tdp nhu:

Pat két qua hoc tap tot trong thang( tat ca cac bai duoc kiém tra miéng, kiém tra
15 phut, kiém tra 1 ti€t déu dat tir 7diém trd 1€n)

Can cu, vuot kho vuon 1én tién bd vuot bac trong hoc tap.

Tich cuc giip d& ban hoc tap yéu, kém vuon 1€n va cé tién b rd rét trong hoc
tap...vvv....

3) Co biéu hién tot vé mat lao dong nhu:

Hang hai tham gia va hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao trong budi lao
dong cua nha truong td chuc (di ding gid, mang day du dung cu, c6 y thiic to chirc ky
ludt va c6 nang suat cao trong lao dong...vv....)

4) Héing hdi tham gia va dat dwoc két qua tot trong cdc hoat ddng vin nghé, thé
duc thé thao xay dung tap thé to, 1op hoc.....

Ngoai nhitng biéu hién tot trén ddy, néu hoc sinh nao c6 biéu hién tét khac & muc
do tuong duong thi cling dugc xét khen trude 16p.

Vi¢c khen trude 16p do gido vién chu nhiém thay mat Hi¢u trudng thuc hién va
khen bang 1o1.

Riéng ddi véi hoc sinh cac 16p cap 1, ngoai hinh thirc khen trudc 16p trén ddy con
hai hinh thtrc khen thudng sau day:

~ + Thuéng phiéu khen: Nhing hoc sinh 16p 1 va lop 2 néu co6 1 trong cac uu
diém sau day thi dugc thuong phiéu khen:

- Cham chi va dat két qua cao trong hoc tap
- L& phép véi thiy, c¢b gido va moi ngudi trong gia dinh, ngoai xa hoi.

- C6 tién b nhanh trong hoc tép, trong vi¢c sua chita nhitng khuyét diém, sai sot
ve hanh vi nép song...vv...

Hinh thuc khen thudng nay s€ do gido vién chu nhi¢m 16p xét va thyc hién tung
thang, sau d6 bado cdo dé Hi¢u trudng biét va theo doi.

+ Ghi tén vao bang danh duw cua lép



Nhiing hoc sinh cac 16p cap 1, néu phan dau dat 1 trong cac thanh tich sau day thi
duoc ghi tén vao bang danh du cua 16p.

- Pat két qua cao nhét 16p vé cac mit gido duc
- C6 thanh tich ndi bat dang néu guong cho ca 16p vé timg mit gido duc...vv...

Hinh thtc khen thudng nay s€ do gido vién chu nhiém 16p xét va thuc hién 2
thang 1 lan, moi 1an tir 3 dén 5 hoc sinh, sau dé bao cdo dé Hiu trudng biét va theo doi.

2. Khen trudc toan truong

Nhirng hoc sinh lam tbt mat nay hoac mat khac trong qué trinh thyc hién nhi¢m
vu cua minh & muc cao hon, ddng néu guong trudc toan trudong thi gido vién chi nhiém
16p c6 thé dé nghi Hi¢u truong khen trude toan truong dé€ phat huy tac dung chung.

Viéc khen trudc toan truong do Hiéu trudng quyét dinh va thyc hién. Hinh thic
khen thuong co6 thé 1a biéu duong bang 161 hoac vira biéu duong bang 161 vira cap giay
khen.

3. Pugc tang danh hi¢u “ hoc sinh kha”

La nhitng hoc sinh phan dau dat ti€u chuan xép loai khé trd 1én vé cadc mat gido
duc sau moi hoc ky hodc moi nam hoc theo quy dinh hién hanh cta viéc xép loai cac
mat gido duc.

Gi4o vién chu nhiém co6 trach nhiém 1dp danh sach cac hoc sinh dat ti€u chuin
“hoc sinh kh4”cta 16p minh phu trach bao cdo, dé Hi¢u truong xét quyét dinh va cap
gidy khen. Tuy theo kha nang ctia minh, truong hoac 16p co thé trao tdng phan thudng.

4. Pugc tang danh hi¢u “hgc sinh gi6i”

La nhiing hoc sinh phan dau dat tiéu chuan loai tot vé dao duc, lao dong, thé duc
v¢€ sinh quan sy va loai gioi vé van héa theo qui dinh hién hanh vé viéc xép loai cac mat
giao duc.

Gido vién chu nhi€ém 16p c6 trach nhi¢m 13p danh sach cécc hoc sinh dat ti€u
chuan “hgc sinh gi6i” cta I6p minh phu trach bao cdo dé Hi¢u truong xét quyet dinh va
cap giay khen. Tuy theo kha ndng ctia minh truong hoac 16p c6 thé trao tang phan
thuong.

5. Puge ghi tén vao bang danh du cia trudng

La nhitng hoc sinh tiéu biéu trong hoc tap, tu dudng va rén luyén dao duc, lao
dong, thé duc thé thao, nhirng hoc sinh tich cyc tham gia hoat dong tap thé, cong tac xa
hoi...& cac cap hoc phd thong, ké ca cip I. Nhing hoc sinh nay s€ do gido vién chu
nhiém 16p 1ap danh sach bao cao Hi¢u truong quyét dinh khen va ghi vao bang danh dy
ctia trudng vao cudi mdi hoc ky va cudi nam hoc.

6. Pugc ting danh hiéu hoc sinh xuit sic

La nhiing hoc sinh cudi cép hoc hay bac hoc da lién tuc dat danh hiéu hoc sinh
gidi trong mot cip hoc hay bac hoc. Nhiing hoc sinh niy sé o gido vién chii nhiém 16p
1ap danh sach dé Hiéu truong va hoi ddng gido duc nha truong xét chon va dé nghi co
quan quan ly gido dyc trén cap gidy khen hoic bang khen va tang thuong. Hoc sinh
Xut sic & cac truong PTCS sé& do phong giao duc tong hop, xét chon; hoc sinh xuét sic
& cac truong PTTH sé& do truong PTTH tong hop xét chon va dé nghi 1én So gido duc



quyét dinh tang danh hi¢u hoc sinh Xut sic ctia cap hoc hay bac hoc dong thoi cap gidy
khen hoac bang khen va tang phan thudng.

7. Pugc khen thuwdéng dac biét

a) Nhiing hoc sinh phé thong cac cap dat giai trong cac ky thi chon hoc sinh gioi 6
cac cap huyén, quan, tinh, thanh phd va toan qudc vé cac mén vin hoa, s& duge khen
thuong dac biét theo quy dinh sau ctia Bo:

- Hoc sinh dat giai ¢ cAp quan, huyén s& duoc Phong gido duc cp gidy khen va
tang phan thudng.

- Hoc sinh dat giai & cap tinh, thanh phd s& duoc S& gido duc cap gidy khen va
UBND huy¢n, quan, thi xa...tang phan thudéng.

- Hoc sinh dat giai ¢ cap toan qudc s& duoc B Gido duc cap bang khen va
UBND tinh, thanh phd, dic khu tryc thudc trung wong tang phan thuong.

- Nhitng hoc sinh trong d6i tuyén qudc gia di thi hoc sinh gioi va thi vo dich
trong cac ky thi qudc té€ s€ dugc B cap bang khen va tang phan thudng.

b) Hoc sinh dat giai vé cac bd méon thé thao trong “Ho1 khoe Phu Déng” va cac bo
moén lao dong k¥ thudt tron cac “Hoi thi khéo tay k¥ thudt” ¢ cap tinh, huyén thi S&
gido duc hodc Phong gido duc cap gidy khen va tang phan thuéng.

c¢) Nhitng hoc sinh c6 thanh tich dac bi¢t dot XUt (nhu diing cdm ctru nguo1 bi nan,
diing cam bao v¢ tai san XHCN, d4u tranh chéng ti€u cuc, chéng thién tai, dich hoa, c6
sang ché phat minh trong khoa hoc, k¥ thuat...vv...) thi tily theo y nghia va muc do tac
dung cua hanh dong, Hiéu truong nha trudng s& khen thuong hodc 1ap hd so dé nghi 1én
co quan, quan 1y gido duc cap trén( phong gido duc, S¢ gido duc, Bo gido duc) khen
thuong.

III. HINH THU'C THI HANH KY LUAT

Theo quy dinh ctia B, viéc thi hanh ky luat ddi véi hoc sinh phd thong pham
khuyét diém trong viéc thuc hién quyén han va nhiém vu cia minh v6i 5 hinh thire, cu
thé va van dung nhu sau:

1. Khién trach truée 16p.

Nhitng hoc sinh pham 1 trong cac khuyét diém sau day trong qua trinh thuc hién
ndi quy cua nha trudng, quyen han va nhiém vu cap ban than s€ bi khién trach trudc 16p:

- Nghi hoc khong xin phép tir 3 budi trd 1én trong thoi gian 1 thang

- Khong thudc bai hodc lam bai, khong chuan bi bai day du do thiy, o gido quy
dinh tir 3 lan trd 1én trong thoi gian 1 thang.

- Néi nang thé tuc, danh bac( choi s6, dé) hut thude 14. ..

- Mic khuyét diém sai pham thudc nhitng diéu nha truong ngan cAm, du chi 1a
mot 1an, song dd co tac hai nhat dinh dén gido dyc toan dién ciia nha truong nhu: quay
cop hodc ga bai cho ban trong gio kiém tra bai, ¢6 thai do kém vin hoa hodc hanh vi
thiéu dao dirc voi thay co gido, dbi voi cha me, ban bé va nhimg ngudi xung quanh, giy
mat doan két trong t6, nhém hoc tap, bao che hodc dong tinh véi hanh dong sai trai cia
ban, khong bao céo nhitng viéc 1am sai trai cia ban ma minh da biét dé nha truong co
bién phap ngan ngira kip thoi, hodc khuyét diém sai pham khac ma tinh chat va muac do
tac hai tuong duong.



Viéc quyét dinh khién trach trudc 16p s& do gido vién chu nhiém 16p xét quyét
dinh sau khi da tham khao y kién cua can bd chi doan va can bd 16p va cong bd kip thoi
vao buoi sinh hoat 16p hang tuin, sau do gido vién chd nhiém 16p bao cao cho Hicu
truong dé biét va theo doi.

2. Khién trach trwéc hoi dong ky luat nha truwong

Nhiing hoc sinh pham 1 trong nhitng khuyét diém sau ddy trong qué trinh thuc
hién nd1 quy cua nha truong, quyén han va nhiém vu cua ban than s€ bi khién trach
trudc HO1 dong ky luat nha truong:

- Tai pham nhiéu 1an mot trong cac khuyét diém, sai pham da bi khién trach trudce
16p.

- Mic khuyét diém, sai pham thudc nhiing dleu nha trudng ngin cam, du chi 1a 1
lan song da gay nhleu tac hai, anh huong khong t6t dén viéc gido duc toan dién cia nha
truong nhu: dn cap but, sach, tién bac, do dung tu trang...vv... cua ban be, thay co gio,
gia dinh hodc cua nhan dén noi minh ¢, gay g6 danh nhau vo1 ban be va nhimg nguoi o
ngoai nha truong, tung du luan xau, phao tin don nham, tham gia hoac tuyén truyén cac
hoat dong mé tin di doan, nghe nhac, xem phim hoac truyen ba sach bao c6 ndi dung
xau hodc cac khuyét diém sai pham khac c6 tinh chit va tac hai twong duong.

Trong truong hop hoc sinh mic khuyét diém, sai pham nhiing diéu nha trudng
nghiém cim song chua dén mirc do phai khién trach trudc Hoi dong ky lut nha truong
nhu tai pham mot trong cac khuyét diém, sai pham da bi khién trach trudc 16p thi giao
vién chu nhiém c6 thé tham khao ¥ kién ctia can bo chi doan, can b lop dé nghi Hiéu
truong quyét dinh cho khién trach trudc 16p. Gido vién chii nhiém 16p can cong bd kip
thoi ky luat d6 trudce 16p va thong bao cho cha me hoc sinh dé phdi hop gido duc.

Viéc khién trach truéc Hoi dong ky luat nha truong s& do Hoi dong ky ludt nha
truong xét dé nghi Hi¢u trudng quyét dinh va thyc hién.

3. Canh cao truwdc toan truong

Nhiing hoc sinh pham 1 trong cac khuyét diém sai pham sau ddy trong qua trinh
thuc hién ndi quy nha truong, quyén han va nhi¢ém vu ctua ban than s€ bi Hoi dong ky
ludt canh cédo trude toan truong:

- Mic khuyét diém, sai pham da bi khién trach trudec Hoi dong ky luat nha truong
ma khong chiu sura chira, van con tai pham.

- Pa nhiéu 1an trén hoc, tron di lao dong hodc quay cop ga bai cho ban trong luc
kiém tra.

- Mic khuyét diém, sai pham 16n, du chi 13 1 1an song c6 tac hai nghiém trong nhu:
an cip va cudp gidt ¢ trong hay ngoai nha truong, co 101 ndi va hanh dong vo 1& voi
thay, co giao, tréu choc hodc co hanh vi thé bi d6i v6i phu nit va ngudi nude ngoai, co
nhiing biéu hién rd rang gay rdi trat tu tri an, bi cong an tam giam gitt hodc méc nhing
khuyét diém sai pham khac c6 tinh chat va mirc d6 tac hai tvong duong.

Hinh thirc ky ludt canh cdo trudc toan truong s& do Hoi dong ky luat nha trudng
deé nghi. Hi¢u trudng quyet dinh va thuc hién. Hinh thure ky luat nay s€ ghi vao hoc ba
cua hoc sinh va thong bao cho gia dinh biét.

4. Pudi hoc 1 tuin 18



Nhiing hoc sinh vi pham cac khuyét diém da bi canh cdo trudc toan truong nhung
khong biét hoi 16 va stra chira khuyét diém, c6 anh hudng xau téi nhitng hoc sinh khac,
hoic pham khuyét diém 1an dau nhung c6 tinh chit va mac do nghiém trong, lam ton
thuong nhiéu dén danh du cua nha truong, cua thdy, co gido va tap thé hoc sinh nhu:
trom cap, tran 16t, gdy g6 danh nhau cé t6 chic va gy thuong tich cho nguoi
khac...hodc mic nhitng khuyét diém, sai pham co tinh chat va murc do tac hai tuong
duong thi Hoi dong ky luat nha trudng xét dé nghi Hiéu trudng quyét dinh va thi hanh,
ddng thoi bao 1én co quan quan 1y gido duc cip trén truc tiép dé biét va theo dai.

Hinh thtrc ky luat nay s€ ghi vao hoc ba cua hoc sinh va thong bdo cho gia dinh
biét dé phoi hop gido duc.

Trong thoi gian 1tudn 18 bi dudi hoc, hoc sinh nay phai kiém diém va suy nghi
mot cach siu sic Vé nhimg khuyét diém, sai pham cua minh, néu to ra thanh khan, an
nan, héi 16, c¢6 quyet tdm sura chira khuyét dlem dé tién bo thi sau thoi gian bi dudi hoc
Hiéu trudng co thé xét va quyét dinh cho tiép tuc hoc. Thoi gian 1 hoc sinh bi dudi hoc
s€ dugc coi la nghi hoc ¢6 phép néu duoc hoc lai.

Néu trong thoi gian bi dudi hoc 1 tuan 1&, hoc sinh mac khuyét diém, sai pham
khong to ra thanh khan, héi 161 va quyét tim stra chita, thdm chi con méic thém nhiing
khuyét diém nghiém trong khac thi Hoi dong ky ludt nha trudng s& dé nghi Hiéu truong
quyét dinh dudi hoc han 1 nam.

Gia dinh hoc sinh c6 trach nhi€ém quan 1y va gido duc con céi trong thoi gian hoc
sinh bi du6i1 hoc.

5. Pudi hoc 1 nim

Nhiing hoc sinh mac mdt trong cac khuyét diém, sai pham sau day sé& bi Hoi dong
ky luat ciia nha truong dé nghi Hiéu truong quyét dinh va thi hanh ky ludt dudi hoc mot
nim, c¢6 ghi hoc ba va thong bao cho gia dinh, déng thoi giao cho gia dinh, doan doi va
chinh quyén dia phuong tiép tuc gido duc.

- Mic khuyét dlem sai pham da bi Hoi dong ky luat nha truong thong qua Hi¢u
truong dudi hoc 1 tudn 18 ma van khong chiu sira chira, van con tai pham, tham chi con
pham thém nhiing khuyét diém nghiém trong khéc.

- Mic khuyét diém, sai pham rat nghiém trong, tu chi 1a 1an dau song hanh dong
sai pham nay la c6 y thirc va chu dong( khong phai bi 161 kéo) gay nén nhirng tac hai rat
1o, rat nguy hlem den tai san cua xa hoi va tinh mang ctia con ngudi nhu: tham gia cac
t6 chirc trom cap, tran 16t, truy lac, phan dong...vv... dung vii khi(dao gam, ludi 1¢,

sung luc, lyu dan...) danh nhau c6 td chic, gay thu:ong tich cho nguoi khéc, bi cong an
bét giir hodic méc nhitng khuyét diém, sai pham khac ma tinh chat va mac do tac hai
tuong duong.

Sau khi thi hanh ky luat dudi hoc 1 nam, nha truong phai lap day du ho so, bao
cao ngay 1én co quan gido duc cap trén tryc ti€p quan ly la Phong giao duc (doi vdi hoc
sinh cap 2) va S¢ gido duc (doi véi hoc sinh PTTH) dé biét va theo doi.

Nhitng hoc sinh sau 1 nam bi dudi hoc, néu co du diéu kién va mudn hoc lai thi
phai lam don xin chuyén truong cii xét cho hoc lai, va phai cé gidy xac nhan cia chinh
quyén diak phuong (phuong, xa, thi xa, thi tran. . ) vé su tién bd cua ban than, giéy cam
két ctia gia dinh vé viéc gido duc con minh.



Ngoai cac hinh thirc thi hanh ky luat trén ddy, dé dam bao tinh su pham va tinh
nghiém tic cua viéc giang day va hoc tap trong gid 1én 16p, gido vién bd mon co thé
tam thot1 dinh chi viéc hoc tap va dua Ién Hi€u trudéng gido duc nhiing hoc sinh méc
phai 1 trong cac sai pham nhu: n6i ning hoic cé thai do vo 18 véi thay, co gido; gdy gob
danh nhau voi ban ¢ trong 16p; gay mat trat tu lam anh huéng dén viéc hoc tap cua tap
thé 16p, mic du da duoc thay co gido khuyén rin, nhic nho... Cac hoc sinh nay dugc
vao 16p tiép tuc hoc trong tiét sau.

IV. TO CHUC THU'C HIEN KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT
A. Lap ho so khen thuéng

1. Hé so d6i v6i hoc sinh dugc thuong phiéu khen va ghi tén vao bang danh dy
cua 16p (d61 voi hoc sinh cac 16p cap 1) gom co danh sach hoc sinh dugc gido vién chu
nhiém 16p thudng phiéu khen hodc ghi tén vao bang danh du cua 16p.

2. Ho so d6i voi hoc sinh duge khen trude 16p gdom co:
- Y kién dé nghi cua gido vién chu nhiém 16p
- Y kién quyét dinh cua Hiéu trudong
3. Ho so ddi véi hoc sinh dugc khen trudc toan truong gom co:
- Bio cdo tom tat clia gido vién chi nhiém 16p vé thanh tich ctia hoc sin va y kién
dé nghi Hi¢u truong khen.

- Nhing gidy to c6 lién quan vé thanh tich cta hoc sinh dugc dé nghi khen (cong
van caa don vi, co quan, doan thé dé nghi nha trudng khen vé thanh tich bao vé tai san
XHCN cua hoc sinh hodc 1 thu hay gidy khen, 1 bai bao dd ding vé duc tinh that tha
cua hoc sinh da nhat dugc cua roi tra lai cho nguoi mat...vv.. )

- Quyét dinh khen cua Hi¢u truong kém theo danh sach hoc sinh dugc khen.

4. Ho so d6i véi hoc sinh duoc ting danh hiéu “hoc sinh kha”, “hoc sinh gidi” va
hoc sinh dugc ghi tén vao bang danh dy cua truong gom co:

- Danh sach hoc sinh dat danh hiéu “hoc sinh kha”, “hoc sinh giéi” cua ting 16p
hoc (theo tiéu chuan quy dinh hi¢n hanh cua B gido duc) sau moi hoc ky hodc cudi
nam.

- Danh sach hoc sinh va y kién cua gido vién chii nhiém 16p dé nghi Hiéu truéng
quyét dinh hinh thirc khen dugc ghi tén vao bang danh du cia truong.

- Quyét dinh khen cua Hi¢u truédng kem theo danh sach hoc sinh dugc khen da noi
trén.

5. Ho so d6i v6i hoc sinh duoc tang danh hi¢u “hoc sinh xudt sic” gff)m co:

- Danh séach hoc sinh dat danh hiéu “hoc sinh xuét sic” cta tung 16p hoc (theo tiéu
chuan hién hanh cta B§ Giao duc) dugc Hi¢u truong va Hoi dong gido duc nha truong
x€ét, chon va dé€ nghi co quan quan ly gido duc cap trén khen thudng.

- Bién ban xét chon va y kién dé nghi cua Hoi dong gido duc nha trudng véi cap
trén.

- Quyét dinh khen thuéng ctia co quan quan 1y gido duc cép trén kém theo danh
sach hoc sinh dugc khen thuong.

6. Ho so ddi véi hoc sinh dugc khen thudng dic biét:



a) P6i voi hoc sinh dat giai trong ky thi chon loc hoc sinh gioi, gom co:

- Danh sach hoc sinh cua nha truong da dat giai trong cac ky thi chon hoc sinh
gioi cép huyén, quan, tinh, thanh phé, dac khu tryc thudc Trung wong va toan bo vé cac
bd mén Vin hoda, cac bd mén thé thao trong “Hoi khée Phu Déng”, cac bd mon lao
dong k¥ thuat trong cac “Hoi thi khéo tay k thuat” cac cap.

- Quyét dinh khen thudng cia cac €0 quan quan ly giao dyc cac cap va quyét dinh
tang thudng phan thuong cta chinh quyén cac cp (néu co)

b) Béi véi hoc sinh di du cac ky thi qubc té, gdm co:

- Danh sach hoc sinh trong cac ddi tuyén qubc gia di dy thi gioi va thi vo dich
trong cac ky thi quoc te.

- Quyét dinh khen thudéng ctia Bo Gido duc.
c) Ddi voi hoce sinh ¢ thanh tich dic biét dot xuat, gff)m co 2 loai:
+ Khen ¢ truong:

- Danh séach hoc sinh cua truong c6 thanh tich dac biét, dot xuit kém theo ban
thanh tich cu thé cta tirng hoc sinh.

- Quyét dinh khen thuéng ciia Hiéu trudng.

+ Cap trén khen:

- Danh sach hoc sinh cua truong co6 thanh tich dac biét, dot Xuét (keém theo ban
thanh tich cu thé cia tirng hoc sinh) dugc nha truong dé nghi bén co quan quan ly gido
duc cap trén khen thuodng.

- Quyét dinh khen thuéng cia co quan quan 1y gido duc cap trén.

B. Lap hé so dé nghi xét ky luét (d6i véi nhitng hinh thire ky luat tir Khién
trach truwéc Hoi dong ky luat nha truwong tré 1€n)

Sau khi phat hién nhitng hoc sinh mic khuyét diém sai pham tir mic do can dé
nghi khién trach truéc HO1 dong ky luat nha truong tré 1én, gido vién chu nhiém 16p
phai 1ap ho so va bao cdo ngay vdoi Hi€u truong va Hoi dong ky ludt ciia nha truong dé
xem x¢t va thi hanh ky luat, qua do gido duc chung cho hoc sinh toan truong, dong thoi
nha truong phai thong bdo cho gia dinh hoc sinh biét dé c6 trach nhiém phoi hgp cung
nha truong tién hanh gido duc con em stra chita khuyét diém.

Hb so xét ky luat d6i voi nhitng hoc sinh pham 15i nay bao gom:

- Ban tu kiém diém sai pham cuia hoc sinh pham 15i

- Bién ban d& nghi xét ky luat cua gido vién chu nhiém (sau khi da tham khao y
kién ctia tap thé 16p cua hoc sinh pham 16i) kém theo nhiing tai liéu, tang vét néu co.

1. Xét quyét dinh ky luat

Trén co so hd so dé nghi xét ky luat do gido vién chu nhiém 16p bao céo va dé
nghi Hoi dong ky ludt nha truong s€ can cu vao y thic pham 1061, tinh chat va mac do
tac hai cia hanh dong pham 1061 cta tirng hoc sinh ma quyét dinh hinh thue ky luat.

Thanh phén Ho1 déng ky luat cia nha truong bao gém: Hi¢u truong, dai biéu
Doan thanh nién cdng san H6 Chi Minh hodc dai biéu DPoi thanh nién tién phong HO
Chi Minh cta nha truong, gido vién chi nhiém 16p ctia hoc sinh pham 161 va hai giao



vién c6 kinh nghiém gido duc va dugc Hoi dff)ng gido duc tin nghiém vé dao duc cir lam
Uiy vién ciia Hoi dong ky luat.

Hiéu truéng chi tri cac phién hop cuia Hoi dong ky luat. Hoi dong ky luat hop kin
khi biéu quyét ky luat. Phuong thirc biéu quyét 1a bé phiéu kin. Cha me hoc sinh va hoc
sinh pham 16i duoc moi dén tham du budi hop cua Hoi déng ky luat dé nghe bao cao vé
khuyét diém, sai pham cta hoc sinh. Khi hoi dong ky luat ban bac va biéu quyét hinh
thire ky luat thi khong duoc tham du. Hoi dong ky luat biéu quyet theo da so, riéng dbi
v6i hinh thire dudi hoc phai co it nhat 1 2/3 s thanh vién biéu quyét tan thanh. Nhiing
vu ky luat phirc tap can dugc dua ra trudc Hoi dong giao duc ctia nha trudong ban hudng
giai quyét trudc khi Hoi dong ky ludt hop dé xem xét va biéu duong.

Bién ban thao luan va biéu quyét cua Hoi dong ky luat phai dugc chuyén ngay
cho Hiéu truong dé xem xét va quyét dinh ky luat. Néu Hiéu truong khong nhat tri voi
Hoi dong ky luat phai bao ngay cho Phong Gido duc (cAp PTCS) hoic hoic S& Gido
duc PTTH xét, quyét dinh va thong bao ngay cho gia dinh va hoc sinh biét.

2. Thoti gian xét ky luat
- Xét dinh ky hang thang, cubi hoc ky, cudi nam hoc.

- Xét dot xuat dé thi hanh ky luat kip thot nham ning cao tac dung giao dyc chung
cho toan truong va nhanh chong han ché tac hai cia hanh dong pham 1061.

3. Quyén khiéu nai cta hoc sinh va cha me hoc sinh.

Hoc sinh va cha me c6 quyén khiéu nai vé ky luat cia minh tor mac ky luat canh
cdo trudc toan truong trd 1€n trong thoi han 1 tuan 1€ ké tir ngay dugc thong bao quyét
dinh ky luét:

a) Néu bi ky luat canh cdo trude toan truong hodc bi dudi hoc 1 tuan 18 thi lam
don khiéu nai v6i nha truong, Hiéu trudng phai xem x¢t lai vy ky ludt va phai tra loi
ngay cho duong sy trong thoi gian 3 ngay ké tir ngdy dugc don khiéu nai. Néu phat
hién c6 sai 1am trong viéc xét ky luat thi Hiéu truong phai tridu tap ngay Hoi dong ky
luat cua nha truong dé ban bac, xem xét vu ky luat cho théa dang trong pham vi 1 tuan
16 ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai.

b) Néu bi ky luat dudi hoc 1 nam thi ¢6 thé lam don khiéu nai v6i nha truong hodc
co quan giao duc cép trén (Phong Giao duc d6i véi cap 1,2; So Gido duc ddi v6i cap
PTTH), Hi€u truong phai xem xet lai vy ky luét va tra 101 ngay cho duong su trong thoi
han 3 ngay ké tir ngay nhan duoc don khiéu nai. Néu phat hién c6 sai 1am trong viéc xét
ky luat thi Hiéu trudng phai triéu tap ngay Hoi dong ky luat ciia nha trudng dé ban bac,
xem xét vu ky luat cho thoa dang trong pham vi 1 tuan 18 ké tir ngay nhan duoc don
khiéu nai. Phong, S& Gido duc sau khi nhan dugc don khiéu nai cta hoc sinh hodc cha
me hoc sinh thi phai xem xét lai vu ky ludt va tra 101 ngay cho duong su trong thoi han
cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc don khiéu nai.

V. VIEC GIUP PG HQC SINH BI KY LUAT SUA CHUA KHUYET PIEM,
XET HA MUC HOAC XOA KY LUAT:

Déi v6i nhitng hoc sinh bi ky luat, gido vién cha nhiém 16p, cac gido vién bo mon,
d6i thiéu nién tién phong HO Chi Minh, doan TNCS H6 Chi Minh va tap thé 16p co
trach nhiém theo ddi, tich cuc giup d& rén luyén, sira chita khuyét diém dé tién bo.

1. Cudi nim hoc, Hoi dong ky luat cua nha truong dudi su didu khién cua Hiéu
truong s€ hop ban dé xét quyét dinh ha mirc hoic x6a ky luat cho hoc sinh pham 16i
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trong nam hoc néu hoc sinh d6 c6 sira chira va c6 tién bo. Hoc sinh va cha me hoc sinh
dugc moi dén tham dy cudc hop nay, nhung khi hoi dong ky luat biéu quyet x6a ky luat
thi khong dugc tham dy. Viée biéu quyét nay s& tién hanh bang bo phiéu kin va theo
nguyén tac da so. Quyet dinh ha muc hoac x6a ky luat phai dugc cong bd tai noi da
cong bé thi hanh ky luat, dong thoi thong bao cho hoc sinh va cha me hoc sinh biét.

Ho so dé xét ha mure hoac xo6a ky luat gom:

a) Ban tu ki€ém diém vé€ qua trinh ty phan dau stra chita khuyét diém va muac do
tién bd cua hoc sinh pham 161

b) Pé nghi ha mirc hodc x6a ky luat cua gido vién chu nhiém 16p sau khi da tham
khao y kién cua tip thé 16p ctuia hoc sinh pham 1061.

2. Viéc ghi ky ludt vao hoc ba ctua hoc sinh chi tién hanh vao cudi nam hoc, sau
khi Ho1 déng ky luat da hop xem xét va quyét dinh ha muc hoac x6a ky luat cho hoc
sinh pham 18i va ghi theo muc ky luat méi (néu dugc ha mirc) hodc khong ghi ky luat
(néu da duoc x6a ky luat) Chi ghi vao hoc ba céc ky luat tr muc bi canh céo trudce toan
truong trd 1€n.

a) Hoi dong ky luat chi xét xoa ky luat cho nhitng hoc sinh bj mic ky luat tir canh
c4o trude toan trudng tro 1én. Vi du: Mot hoc sinh A trong hoc ky I méic khuyét diém,
sai pham va da bi Hoi dong ky luat quyét dinh xt 1y canh céo trudc toan truong. Dén
cubi nam hoc d6 da c6 cd gang phan dau sira chira khuyét diém dé tién bo, hoc sinh nay
da dugc Hoi dong ky luat xét ha murc ky luat tir canh céo trude toan trudng khong ghi
vao hoc ba cua hoc sinh nay mutrc dg ky luat canh cao nira.

b) Cac quyét dinh ha mirc hodc x6a ky luat d6i voi hoc sinh pham 16i, nha truong
phai thong bao ngay cho gia dinh hoc sinh biét dé phdi hop cliing nha truong dong vién
con em tiép tuc phan d4u tién bo hon nita.

VI. VIEC LUU TRU HO SO KHEN THUONG, KY LUAT VA HO SO HA
MUC HOAC XOA KY LUAT

1. Ho so khen thudng

Hb so ddi véi hoc sinh duge thudng phiéu khen, dugc ghi tén vao bang danh dy
cua 16p hodc duoc khen trude 16p s€ do giao vién chu nhiém 16p luu gitr tai S6 chu
nhiém 16p trong thoi han hoc sinh dang theo hoc trong 1 cap hoc.

HO so dbi v6i hoc sinh duge khen thuong trude toan truong, hoc sinh dugce tang
danh hiéu “hoc sinh kha”, “hoc sinh gi61”, “hgc sinh xuat sac”, hoc sinh dugc ghi tén
vao bang danh du cua truong, hoc sinh dugc khen dac biét...vv s€ do van phong nha
truong luu gitr 1au dai.

2. Ho so ky luat

Ho so ky luat, hd so ha murc hodc x6a ky luat dbi voi hoc sinh can duge bao quan
day du va luu trir 1au dai tai van phong nha trudng (d6i voi nhitng hoc sinh bi Hoi dong
ky ludt ciia nha truong xir Iy) va luu giit tai SO chi nhiém 16p trong thoi han hoc sinh
dang theo hoc ¢ tirng cép hoc (d6i véi nhiing hoc sinh bi gido vién chii nhiém 16p khién
trach trudc 16p).

Trén day la nhitng huéng dan vé viéc khen thuong va thi hanh ky luat dbi voi
hoc sinh céac truong pho thong ap dung thong nhat trong cd nudce tir ndm hoc 1987-1988.
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Nhitng vin ban, thong tu huéng dan trudc day trai voi Thong tu hudng din nay déu bai
bo.

Cac S¢ Giao duc phai t6 chure phd bién nhanh chong va ddy du noi dung thong tu
nay tdi cac truong phd thong deé thi hanh.

Noi nhén: KT. BQ TRUONG BO GIAO DUC
- Céc S¢ gigo duc; THU TRUONG

- Céc truong truc thudc; (ba ky)

- Céc don vi t6 chire truc thude Bo; Nghiém Chudéng Chau

- Luu HC;

- Phap ché;

- Luu Vu GDPT.



